
-วก.สอง-แบบบริการเคร่ืองมือโสตทศันูปกรณ์_02 

งานส่ือการเรียนการสอน   วทิยาลยัการอาชีพสอง 

แบบฟอร์มขอยมื-คืนเคร่ืองมือโสตทศันูปกรณ์ 

งานส่ือการเรียนการสอน   วิทยาลยัการอาชีพสอง 

 
วนัท่ี…………เดือน…………………………พ.ศ……………….. 

1. ผูข้อใชบ้ริการ 
ช่ือ-สกลุ.....................................................................แผนก/งาน/ฝ่าย................................................................ 

2. มีความประสงคใ์ช ้        หอ้งโสตทศันศึกษา           หอ้งประชุม ชั้น 2 อาคารอเนกประสงค ์
                หอประชุม  อาคารธุรการ      หอ้งอ่ืนๆ………………………...…… 

3. เพื่อใชใ้นวตัถุประสงค.์..................................................................................................................................... 
4. ตั้งแต่วนัท่ี………เดือน………………..พ.ศ…………       ถึงวนัท่ี………เดือน…………………..พ.ศ…….. 
5. ช่วงเวลา………………..น.  ถึงเวลา…………………น.    มีจ านวนผูใ้ชบ้ริการ………………………..    คน  
6. รายการเคร่ืองมือโสตทศันูปกรณ์ท่ีขอยมื  ดงัน้ี   

6.1.  เคร่ืองฉายขา้มศรีษะ…….เคร่ือง             6.7.   เคร่ืองฉายภาพทึบแสง  (Visualizer) 
6.2.  โปรเจคเตอร์  (Projector) …….เคร่ือง            6.8.   จอโปรเจคเตอร์  (Projection screen)…….จอ 
6.3.  คอมพิวเคอร์……….เคร่ือง             6.9.   ไมโครโฟนไร้สาย………ตวั 
6.4.  โทรทศัน…์………..เคร่ือง              6.10.    ปลัก๊พว่ง……………ตวั 
6.5.  ชุดไมคป์ระชุม(Conference System)            6.11.   อ่ืนๆ……………………………………… 
6.6.  เคร่ืองขยายเสียงและไมโครโฟน…….ตวั 

( หมายเหต:ุ ขา้พเจา้รับทราบแนวปฏิบติัการยมื-คืนเคร่ืองมือโสตทศันูปกรณ์ และ ยนิยอมชดใช้
ค่าเสียหายของวสัดุ/ครุภณัฑ/์อุปกรณ์ เม่ือเกิดการช ารุดหรือสูญหายภายใน 10 วนั  นบัแต่วนัส่งคืน  ) 
 

 ลงช่ือ……………………………ผูข้อใช ้
                                                                                                    (…………………………………….) 
 
********************************************************************************* 

รายงานผลการปฏิบติังาน 
…………………………………………………………………………………………………………..…… 
…………………………………………………………………………………………………………..…… 
…………………………………………………………………………………………………………..…… 
………………………………………………………………………………………………………………... 
…………………………………………………………………………………………………………..…… 
 
 

(  นายสุวทิย ์  สิทธิกลุ) 
หวัหนา้งานส่ือการเรียนการสอน 

………/………./………. 



-วก.สอง-แบบบริการเคร่ืองมือโสตทศันูปกรณ์_02 

งานส่ือการเรียนการสอน   วทิยาลยัการอาชีพสอง 

แนวปฏิบติัการยมื-คืนเคร่ืองมือโสตทศันูปกรณ์ 
 

1.  ยืน่เอกสารการยมืเคร่ืองมือโสตทศันูปกรณ์  ตามแบบฟอร์มท่ีก าหนดทุกคร้ังโดยระบุ  ระยะเวลาการใช ้  
งานและรายละเอียดอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้งอยา่งครบถว้น โดยมีเวลาก าหนดใหย้มืได ้ คร้ังละ  3  วนั  ต่อคร้ัง 

2.  นกัเรียนนกัศึกษาตอ้งมีค ารับรองจากครูประจ าวชิาท่ีลงทะเบียนเรียนในรายวชิานั้น หรือครูท่ีเก่ียวขอ้ง  
กรณีเพ่ือด าเนินกิจกรรมท่ีไม่อยูใ่นวชิาท่ีลงทะเบียนเรียน 

3.  การยมืเคร่ืองมือโสตทศันูปกรณ์จะตอ้งตรวจสอบจ านวนและสภาพเคร่ืองมือ โสตทศันูปกรณ์ตลอดจน
ดูแลรักษาเคร่ืองมือโสตทศันูปกรณ์ใหอ้ยูใ่นสภาพเรียบร้อยและลงนามรับของตามแบบฟอร์มขอยมื-คืน
เคร่ืองมือโสตทศันูปกรณ์ 

4.  การคืนเคร่ืองมือโสตทศันูปกรณ์  จะตอ้งลงลายมือช่ือไวเ้ป็นหลกัฐานทุกคร้ังมีฉะนั้นจะถือวา่ยงัไม่ไดรั้บ
ของคืน  และจะตอ้งคืนภายในเวลาท่ีก าหนด 

5.  ในกรณีผูย้มื  ลาออก  ยา้ย  หรืออ่ืนๆท่ีหมดสิทธ์ิต่างๆของทางสถานศึกษา  จะตอ้งคืนเคร่ืองมือ
โสตทศันูปกรณ์ทุกรายการทนัที 

6.  เคร่ืองมือโสตทศันูปกรณ์ท่ี รับ-คืน จะตอ้งเป็นเคร่ืองมือโสตทศันูปกรณ์ตรงกบัท่ีลงลายมือช่ือรับไปคร้ัง
แรก  ตอ้งไม่มีร่องรอยการเปล่ียนแปลงขดู/ลบ หรือแกไ้ข 

7.  เคร่ืองมือโสตทศันูปกรณ์หากเกิดการช ารุดเสียหาย โดยไม่สามารถซ่อมได ้หรือสูญหาย ซ่ึงเกิดจากความ
ประมาทของผูใ้ชใ้หซ้ื้อทดแทน โดยใชย้ีห่อ้เดิมหรือเทียบเคียงกบัเคร่ืองมือโสตทศันูปกรณ์เดิม  และหาก
ไม่สามารถหาเคร่ืองมือโสตทศันูปกรณ์มาคืนได ้จะตอ้งชดใชเ้ป็นเงินตามอตัรามูลค่าของทรัพยสิ์นนั้น 

 


